SENA
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién mensual de acompafiamiento y seguimiento al
proceso de formacion SENA vigencia 2025 en la Institucién Educativa Buenos Aires — Sede principal y
sede Oasis.

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 16 de octubre del | HORA INICIO: HORA FIN:
2025 6:00 am 8:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: Institucién Educativa Buenos | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Aires — Sede principal Cundinamarca, Soacha, CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
2. Presentacion de los instructores
3. Presentacién de Oferta Académica SENA 2026 a padres de familia y estudiantes de grado

noveno
4. Varios
5. Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar proceso de sensibilizacién de oferta académica para el afio 2026 del SENA a padres de familia
y estudiantes de grado noveno de la Institucién Educativa Buenos Aires sede Principal

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes

|Ro| ||Entidad ||Nombres y Apellidos |

Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA)

| || ||Sebastién Guevara (Instructor) |

Representantes SENA Yaned Emilce Hurtado (Instructora Enlace)

| || ||Jhon Romero (Instructor) |

Institucién Educativa Buenos||Padres de familia y estudiantes de grado

Participantes Aires noveno (Grados 9-1y 9-2)

Desarrollo de la Reunién

El proceso de sensibilizacion se llevo a cabo el dia jueves, 16 de octubre, y contd con una alta acogida
e interés por parte de los asistentes. Con el fin de garantizar una mejor interaccién y manejo de grupos,
la audiencia se distribuy6 en dos espacios diferenciados:

e Saldn 1 (Audiovisuales): Estudiantes y padres de familia del Grado Noveno 1.
e Saldén 2 (Aula Mdltiple): Estudiantes y padres de familia del Grado Noveno 2.

La jornada se inicié con un saludo de bienvenida y la presentacion formal del equipo de instructores
del SENA.

Temas Abordados y Programas Presentados

La sensibilizacién se centr6 en la socializacion de programas técnicos clave, con la siguiente
distribucion:
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Instructor

Enfasis de la Presentacion
Responsable

Programa Presentado

Técnico en Ejecucién de Eventos Perfil del egresado, oportunidades
) . Jhon Romero D
Deportivos y Recreativos laborales y enfoque practico.

Desarrollo de habilidades artisticas,
Técnico en Ejecucién de la Danza [|Sebastian Guevara ||metodologia de formacion y campo de

accion.
Técnico en Asistencial[Yaned Emilce||Competencias desarrolladas, requisitos
Administrativa Hurtado de ingreso y proyeccion profesional.

Interaccion

Durante las presentaciones, se generd una activa participacion por parte de estudiantes y padres de
familia. Cada instructor se encargd de aclarar las dudas especificas relacionadas con la malla
curricular, duracién y pertinencia de los respectivos programas.

Finalmente, a todos los asistentes se les proyecto la presentacion que detallaba la oferta educativa
completa, asi como los documentos requisitos esenciales para formalizar el proceso de pre-matricula.

Se comunicé que la fecha para la recoleccion de dichos documentos seria informada con suficiente
antelacion a través de la Institucion Educativa, garantizando que las familias tengan el tiempo necesario
para prepararse.

CONCLUSIONES

A partir de los puntos discutidos, se establecen las siguientes conclusiones:

o Se confirma la alta acogida y el marcado interés de la comunidad educativa (padres y
estudiantes de grado noveno) en la oferta académica del SENA. La divisién de la reunién en
dos grupos permitié una participacion activa y efectiva, logrando un espacio de dialogo donde
se pudieron resolver dudas especificas sobre el contenido de los programas.

o Los tres programas técnicos presentados (Ejecuciéon de Eventos Deportivos y Recreativos,
Ejecucion de la Danza y Asistencia Administrativa) fueron socializados de manera exitosa por
los instructores, lo cual facilité a los asistentes la comprension del perfil ocupacional y la
proyeccién profesional de cada opcién formativa.

o Selogré transmitir a la totalidad de los asistentes la informacion esencial sobre los documentos
requisito y el proceso de pre-matricula para la vigencia 2026. Este paso es fundamental para
asegurar que las familias puedan iniciar la planificacién de la postulacion de sus hijos a tiempo.

o La reunién concluyé con el compromiso de la Institucion Educativa y del equipo SENA de
comunicar oportunamente la fecha y la metodologia exacta para la recoleccién de los
documentos, asegurando asi la continuidad del proceso y facilitando el cierre de la etapa de
sensibilizacion con acciones concretas.

o La instructora Yaned Hurtado (Enlace SENA) debe formalizar a la directiva de la Institucion
Educativa la fecha de inicio y el procedimiento detallado para la recolecciéon de documentos.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Formalizar a la directiva de la Institucion Educativa la fecha JANED CF |
de inicio y el procedimiento detallado para la recoleccion de HURTADO

documentos

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACI
ON VIRTUAL
JHON ROMERO /;(
//4‘ .

SEBASTIAN GUEVARA

JANED HURTADO

v

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

REGISTRO FOTOGRAFICO

[ JeN@LELE] -
O Soacha, Cundlnamarca ,Colomifia
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